Sefior:

Guatemala, 31 de julio del 2014

Francisco Javier Antonic Ardon Quezada,
Viceminiskerio del Deporte v la Recreacion,
MINISTERIO DE CULTURA ¥ DEPORTES

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro;

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por $ervicies Técmico
Profesionales Ne. 754-2014 aprobado mediante el Acuerde Ministerial No. 161-2014
correspondiente al mes de Julie del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura Serie “A" Numero 8,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Revisar vy andlizar la documentacién de soporte para liquidar expedientes de
proveedores en el cumplimiento de la Legislacién vigente.

Trabcojar en el Sisterna de Gestidon —SIGES- del Ministerio de Finanzas que la Seccién
de Compras utiliza para ingresar datos de los expedientes y proveedores para hacer
el proceso correspondiente,

Apoyar en el seguimiento de las actividades por la Seccién de Compras.

Revision de documentacién de soporte de expedientes a remitir o la Seccién de
Contabilidad ya con las firmas de las autoridades que correspondan para su
respectiva revision, generar el CUR de compromiso y devengado para comprometer
el monto a liquidar de cada expediente.

Llevar el archive de toda la docurmentacion entregada a las diferentes Jefaturas de
la Direccién General del Deporte y la Recreacién,

Control de cuenta corriente de expedientes para pago.

Atencién o proveedores vig telefénica y persona para tramite de gestion de
liquidacion,

Entregar reportes por semana y por mes al jefe inmediato con el estatus de cada
expediente.

Otras atribuciones asignadas por el Jefe inmediato.



RESULTADOS OBTENIDOS:

=

Se logrdé una mejora en el archivo traslado v de los expedientes trasladades a las

diferentes Jefaturas de la Direccién General del Deporte v la Recreacion.

Se logrd una mejora en el andlisis, revision y verificacion de los docurmentos cumpliendo

con los requisitos solicitados.

Se investigd v se recopilo informacién de los proveedores, para realizar una base de datos

actualizada v asi poder fograr la optimizacién en la bisqueda de los documentos.

Se logré una mejora en la revision de los expedientes recibidos, logrando cumpiir con lo

solicitado en los procesos y minimizando el ndmero de documentos rechazados por

contabilidad.

Los proveedores que se les redalizo el proceso indicado en los puntos anteriores fueron.

1. Asociacién Cultural Nueva Acropolis de Guatemala la cual nos brindé servicio de
capacitacion.

2. Camas Metdlicas y Juegos Infantiles WILLIAM'S la cual nos brindé servicio de juegos

de feria y boliche humano.

Servi~Eventos, dio el servicio de alimentacién y botellas de agua pura.

Vehiculos Protegidos, servicio de bus.

Transportes Escolares Miriam, servicio de bus.

Lunch and Dinner, servicio de alimentacion.

Eventos v Servicios Diversos, servicio de alimentacién

Transportes Avendafio, servicio de bus. Q’ 6
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